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	T.C.

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İDARİ ve MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Temizlik Hizmetleri

İş Akış Şeması


	İşlem/ İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon/ 
Çıktı
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	-
	-
	-

	

	Temizlik Şefi
Şube Müdürü
	Üniversitemiz birimlerinde temizliği yapılacak alan sorumluya ( temizlik şefine) bildirilir.
	EBYS den gelen yazı.

	

	Temizlik Şefi

Şube Müdürü
	Açık ve kapalı alanın m² sine göre eleman sayısı ve temizlik malzemelerinin tespit edilmesi.
	

	
	Memur

Şube Müdürü
Daire Başkanı
	Belirlenen noktalara gerekli sayıda eleman, birimlerdeki işleyişi aksatmayacak şekilde  EBYS üzerinden görevlendirme yazısı ile görevlendirilir.
	Görevlendirme Belgesi

	
	Temizlik Şefi

Şube Müdürü
	Temizlik personel şefi yapılan hizmetleri kontrol eder, şube müdürü tarafından denetlenir. Başkanlığa bilgi verilir.
	

	

	-
	-
	-

	MEVZUAT: 4857 sayılı İş Kanunu ve Genel Temizlik İşleri Kontrol formları 



	HAZIRLAYAN


	ONAYLAYAN
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Temizlik Hizmetleri


İş Akış Süreci





Görev bildirimi








Personel ve malzeme temini





Personelin Sevki





Kontrol ve Denetim





Temizlik Hizmetleri İş Akış Süreci Sürecinin Sonlandırılması
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